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№ 

п/п 

Должности и профессии 

работников 

Рабочая неделя Режим рабочего времени Время для 

питания и 

отдыха 

мужчины женщины 

Административно – управленческий персонал 

 Директор,  

Заместитель директора,  

Главный бухгалтер, 

Заместитель главного 

бухгалтера, 

Заведующий мастерской 

Заведующий общежитием, 

Заведующий производственной 

практикой,  

Заведующий складом, 

Начальник отдела, 

Руководитель,  

пятидневная 

рабочая неделя 

выходные: 

суббота, 

воскресенье 

Пн-пт: 

с 8.00 до 17.00 

Пн-чт: 

с 8.30 до 17.00 

Пт: 

с 8.30 до 15.30 

с 13.00 до 14.00 

 Заведующий столовой шестидневная 

рабочая неделя 

выходной: 

воскресенье 

Пн-пт:  

с 8.00 до 16.00 

сб: 

с 8.00 до 14.00 

Пн-пт: 

с 8.00 до 15.12 

сб: 

с 8.00 до 14.00 

1 час в течение 

рабочего дня 



Педагогические работники 

 Воспитатель Рабочая неделя с 

предоставлением 

выходных дней по 

скользящему 

графику 

Регулируется графиком сменности 30 минут в 

течение рабочего 

дня 

 Методист  пятидневная 

рабочая неделя 

выходные: 

суббота, 

воскресенье 

Пн-чт: 

с 11.30 до 20.00 

Пт: 

с 12.00 до 19.00 

Пн-чт: 

с 11.30 до 20.00 

Пт: 

с 12.00 до 19.00 

с 14.30 до 15.30 

 Методист, старший методист пятидневная 

рабочая неделя 

выходные: 

суббота, 

воскресенье 

Пн-пт:  

с 8.30 до 17.00 

Пн-чт:  

с 8.30 до 17.00 

Пт:  

с 8.30 до 15.30 

с 13.00 до 14.00 

 Педагог дополнительного 

образования 

пятидневная 

рабочая неделя 

выходные: 

суббота, 

воскресенье 

Пн-пт: 

с 12.00 до 15.36 

Пн-пт: 

с 12.00 до 15.36 

 

 Педагог организатор, 

Руководитель физического 

воспитания, 

Социальный педагог 

пятидневная 

рабочая неделя 

выходные: 

суббота, 

воскресенье 

Пн-чт:  

с 8.30 до 17.00 

Пт:  

с 8.30 до 15.30 

Пн-чт:  

с 8.30 до 17.00 

Пт:  

с 8.30 до 15.30 

с 13.00 до 14.00 

 Педагог-библиотекарь Рабочая неделя с 

предоставлением 

выходных дней по 

скользящему 

графику 

Регулируется графиком сменности 30 минут в 

течение рабочего 

дня 

 Педагог-психолог пятидневная Пн-ср:  Пн-ср:  с 13.00 до 14.00 



рабочая неделя 

выходные: 

суббота, 

воскресенье 

с 8.30 до 17.00 

Чт: 

с 10.30 до 19.00 

Пт:  

с 8.30 до 15.30 

с 8.30 до 17.00 

Чт: 

с 10.30 до 19.00 

Пт:  

с 8.30 до 15.30 

 Преподаватель шестидневная 

рабочая неделя 

выходной: 

воскресенье 

Регулируется расписание занятий 30 минут в 

течение рабочего 

дня 

 Тьютор пятидневная 

рабочая неделя 

выходные: 

суббота, 

воскресенье 

Пн-пт:  

с 8.00 до 17.00 

Пн-чт:  

с 8.30 до 17.00 

Пт:  

с 8.30 до 15.30 

с 13.00 до 14.00 

Учебно-вспомогательный персонал 

 Диспетчер образовательного 

учреждения 

пятидневная 

рабочая неделя 

выходные: 

суббота, 

воскресенье 

Пн-пт:  

с 8.00 до 17.00 

Пн-чт:  

с 8.30 до 17.00 

Пт:  

с 8.30 до 15.30 

с 13.00 до 14.00 

 Секретарь учебной части пятидневная 

рабочая неделя 

выходные: 

суббота, 

воскресенье 

Пн-пт:  

с 8.00 до 17.00 

Пн-чт:  

с 8.30 до 17.00 

Пт:  

с 8.30 до 15.30 

с 13.00 до 14.00 

Обслуживающий персонал 

(учебный корпус, Гаражная, д. 2) 

 Архивариус,  

Ведущий бухгалтер, бухгалтер 

Ведущий документовед,  

Инженер - электроник,  

Инспектор по контролю за 

пятидневная 

рабочая неделя 

выходные: 

суббота, 

воскресенье 

Пн-пт:  

с 8.00 до 17.00 

Пн-чт:  

с 8.30 до 17.00 

Пт:  

с 8.30 до 15.30 

с 13.00 до 14.00 



исполнением поручений,  

Комендант,  

Плотник,  

Программист,  

Профконсультант, 

Рабочий по комплексному 

обслуживанию и ремонту 

зданий,  

Слесарь – сантехник,  

Слесарь – электрик по ремонту 

электрооборудования,  

Специалист гражданской 

обороны,  

Специалист по 

административно – 

хозяйственному обеспечению,  

Специалист по закупкам,  

Специалист по охране труда,  

Специалист по персоналу,  

Специалист по учебно-

методической работе,  

Уборщик территорий, 

Юрисконсульт 

 Программист пятидневная 

рабочая неделя 

выходные: 

суббота, 

воскресенье 

Пн-пт:  

с 9.00 до 18.00 

Пн-чт:  

с 9.00 до 17.30 

Пт:  

с 9.00 до 16.00 

с 13.00 до 14.00 

 Главный библиотекарь Рабочая неделя с 

предоставлением 

выходных дней по 

скользящему 

Регулируется графиком сменности 30 минут в 

течение рабочего 

дня 



графику 

 Старший лаборант, лаборанты Рабочая неделя с 

предоставлением 

выходных дней по 

скользящему 

графику 

Регулируется графиком сменности 1 час в течение 

рабочего дня 

 Гардеробщик Рабочая неделя с 

предоставлением 

выходных дней по 

скользящему 

графику 

Регулируется графиком сменности 1 час в течение 

рабочего дня 

 Уборщик служебных 

помещений  

шестидневная 

рабочая неделя 

выходной: 

воскресенье 

Пн-пт:  

с 8.00 до 16.00 

Сб: 

с 8.00 до 14.00 

Пн-пт:  

с 08.00 до 15.12 

Сб:  

с 8.00 до 14.00 

1 час в течение 

рабочего дня 

 Уборщик служебных 

помещений  

шестидневная 

рабочая неделя 

выходной: 

воскресенье 

Пн-пт:  

с 9.00 до 17.00 

Сб: 

с 9.00 до 15.00 

Пн-пт:  

с 09.00 до 16.12 

Сб:  

с 9.00 до 15.00 

с 12.00 до 13.00 

 Уборщик служебных 

помещений  

шестидневная 

рабочая неделя 

выходной: 

воскресенье 

Пн-пт:  

с 14.00 до 22.00 

Сб:  

с 14.00 до 20.00 

Пн-пт:  

с 14.00 до 21.12 

Сб:  

с 14.00 до 20.00 

с 17.00 до 18.00 

 Уборщик служебных 

помещений  

шестидневная 

рабочая неделя 

выходной: 

воскресенье 

Пн-пт:  

с 13.00 до 21.00 

Сб:  

с 08.00 до 14.00 

Пн-пт:  

с 13.00 до 20.12 

Сб:  

с 08.00 до 14.00 

1 час в течение 

рабочего дня 

 Уборщик служебных 

помещений  

шестидневная 

рабочая неделя 

выходной: 

воскресенье 

Пн-пт:  

с 14.00 до 22.00 

Сб:  

с 08.00 до 14.00 

Пн-пт:  

с 14.00 до 21.12 

Сб:  

с 08.00 до 14.00 

1 час в течение 

рабочего дня 

 Кассир, мойщик посуды, шестидневная Пн-пт:  Пн-пт: 1 час в течение 



пекарь, повар, уборщик 

служебных помещений 

рабочая неделя 

выходной: 

воскресенье 

с 8.00 до 16.00 

Сб: 

с 8.00 до 14.00 

 с 8.00 до 15.12 

Сб: 

с 8.00 до 14.00 

рабочего дня 

Обслуживающий персонал 

(общежитие, Катаева, д. 17) 

 Кастелянша, паспортист, 

плотник 

пятидневная 

рабочая неделя 

выходные: 

суббота, 

воскресенье 

Пн-пт:  

с 8.00 до 17.00 

Пн-чт:  

с 8.30 до 17.00 

Пт:  

с 8.30 до 15.30 

с 13.00 до 14.00 

 Слесарь – сантехник, слесарь – 

электрик по ремонту 

электрооборудования, 

уборщик служебных 

помещений, уборщик 

территорий 

шестидневная 

рабочая неделя 

выходной: 

воскресенье 

Пн-пт:  

с 8.00 до 16.00 

Сб: 

с 8.00 до 14.00 

Пн-пт: 

 с 8.30 до 15.42 

Сб: 

с 8.30 до 14.30 

1 час в течение 

рабочего дня 

Суммированный учет рабочего времени вводится приказом (распоряжением) работодателя. С приказом, вводящим 

суммированный учет рабочего времени, необходимо ознакомить под роспись всех работников, которых это касается. 

Для гардеробщиков считать учетный период 3 (три) месяца;  

Для старшего лаборанта, лаборантов считать учетный период 3 (три) месяца; 

Для воспитателей считать учетный период 1 (один) год; 

Для главного библиотекаря, педагога-библиотекаря считать учетный период 1 (один) месяц. 

При определении количества сверхурочных часов по итогам учетного периода при суммированном учете рабочего 

времени:  

- норма рабочего времени учетного периода уменьшается на время (количество часов) нахождения работника в 

отпуске и в период временной нетрудоспособностью;  

- при увольнении работника до окончания учетного периода норма рабочего времени определяется за фактически 

отработанный им период. 


		2023-05-29T16:28:22+0300
	г. Сыктывкар, ул. Гаражная, д. 2
	Пальшина Ирина Васильевна
	Подпись документа




